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Retificacéao de Edital

O Instituto CNA retifica:

No item 7 Dos Cargos, Requisitos e Remuneracdo, para o cargo 005 — Assistente
Administrativo ONDE SE LE:

005 — Assistente Administrativo Formagdo académica: Curso de nivel superior
completo, reconhecido pelo MEC, em Contabilidade, com registro no CRC.
Experiéncia: 6 meses de atuacdo, com pratica comprovada na area administrativa.
Desejavel experiéncia no Sistema “S”. Conhecimentos e Habilidades: Conhecimento
em fluxo de processos administrativos e financeiros, protocolo fisico e informatizado,
nocBes de organizagdo e planejamento. Outros: Dominio de informatica como usuério
do pacote office e internet. Disponibilidade para viagens.

Leia-se:

005 — Assistente Administrativo Formacdo académica: Curso de nivel médio completo.
Experiéncia: 6 meses de atuacdo, com pratica comprovada na area administrativa.
Desejavel experiéncia no Sistema “S”. Conhecimentos e Habilidades: Conhecimento
em fluxo de processos administrativos e financeiros, protocolo fisico e informatizado,
nocBes de organizagdo e planejamento. Gestdo de documentos: protocolo fisico e
informatizado, organizacdo, arquivo; Elaboracdo de correspondéncias; Técnicas
administrativas e organizacionais; Noc¢des basicas de atendimento ao publico;

Outros: Dominio de informética como usuario do pacote office e internet.
Disponibilidade para viagens.

Instituto CNA.



